
○諸会議の案内と記録 ○委嘱状の作成と送付 ○各種記録の保管
○全道大会での庶務的業務
○会費徴収と領収書の発行 ○会費の管理と必要経費の支出
○会計予算書および決算書の作成 ○全道大会での会計、受付業務
○研究構想作成 ○支部研究との連携の中での研究推進
○全道大会の特設授業、講習会、領域課題分科会の運営・推進
○会員名簿の作成 ○新入会員の勧誘 ○会員異動の把握
○各種公開授業の授業者、指導案のチェック ○全道の算数教育の動向調査
○会報「さんすう」の編集、発行、発送 ○各種記録写真の撮影とデータ化
○小学校部会ホームページの運営、更新と管理
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